
小竹こども園 重要事項説明書 

教育・保育の提供を開始するにあたり、本園より説明すべき事項は次のとおりです。 

 

1. 施設運営主体 

施 設 の 設 置 者 小竹町 

代 表 者 氏 名 小竹町長 井上 頼子 

法 人 の 所 在 地 福岡県鞍手郡小竹町大字勝野3167番地1 

法 人 の 電 話 番 号 0949-62-1864 

 

2. 利用施設 

施 設 の 種 類 幼保連携型認定こども園 

施 設 の 名 称 小竹こども園 

所 在 地 福岡県鞍手郡小竹町大字勝野２７４６番地９ 

電 話 番 号 0949-62-0187  0949-62-3855 

管 理 者 名 
園長 梶原 千恵 

 

利 用 定 員 

1号認定区分（満３歳以上の教育認定の児童） 45人 

2号認定区分（満３歳以上の保育認定の児童） 80人 

3号認定区分（満３歳未満で保育認定の児童） 55人 

3号認定区分のうち、満1歳未満の保育認定児童 （9人） 

自 己 評 価 の 概 要 職員による保育内容等の自己評価を定期的に実施しています。 

職員への研修の実施状況 内部研修年12回 

認 可 年 月 日 平成27年4月 1日 

 

3. 施設の目的・運営方針 

事 業 の 目 的 本園は、幼児期における教育・保育は、義務教育及びその後の教育の基

礎を培うためだけではなく、生涯にわたる人格形成の基礎を培う重要なも

のであるとの認識のもと、満３歳以上の幼児に対する教育並びに保育を必

要とする乳児及び幼児に対する保育を一体的に行い、これらの子どもの健

やかな成長が図れるよう適切な環境を整え、その心身の発達を助長すると

ともに、保護者に対する子育ての支援を行うことを目的として、教育・保

育を一体的に提供してまいります。 

理 念 ⑴ 教育・保育の基本方針 

ア 一人一人の子どもを大切にし、心と体の自立を促し、豊かな人間性

をもった子どもを育てることを目指して教育・保育を行う。 

イ すべての子どものために、地域や連携機関と連携を図りながら、子

どものよろこびを実現できるよう子育て家庭を支援します。 

⑵ 教育・保育の目標 

ア 基本的な生活習慣と自立する力を培い、健康な心と体を育てる。 

イ 様々な人との関わりの中で、信頼と思いやる気持ちを育てる。 

ウ 身近な環境に関わり、興味や関心をもち、豊かな心情や思考力の芽

生えを育てる。 

エ 経験したことや考えたことを言葉で表現し、相手の話を聞く力を育

てる。 

オ いろいろな体験を通して、豊かな感性と創造性を育てる。 



4. 施設・設備等の概要 

⑴ わくわくルーム 

建物の構造 鉄筋コンクリート平屋 ☑ 耐火建築物 

室 名 室数 面積（㎡） 階数 備   考 

保 育 室 
（３歳以上児） 

3 270.00 1 
３歳児 うさぎ組・ぱんだ組 
４歳児 きりん組 

2 175.00 1 ５歳児 いるか組・くじら組 

1 80.00 1 ４歳児 らいおん組 

遊戯室 1 354.44 1  

キッズルーム 1 87.50 1 午睡の部屋 

プレイルーム 1 87.50 1 遊びの部屋 

保健室 1 22.00 1  

職員室 1 72.00 1  

図書室 1 26.70 1  

便 所 

1 10.00 

1 （大 14器、 小 22器） 
1 12.00 

1 25.40 

2 40.00 

職員用便所 1 5.40 1 （大 1 器、 小 1 器） 

その他  334.60 1  

合 計  1,602.54   

園 庭  3,165.16   

 

⑵ りんごルーム 

建物の構造 鉄筋コンクリート ☑ 耐火建築物 

室 名 室数 面積（㎡） 階数 備   考 

乳児室 1 66.10 1 ０歳児いちご組 

ほふく室 １ 52.10 1 １歳児 みかん組 

保育室（３歳未満児） 2 104.20 1 
１歳児 もも組 

２歳さくら組 

保育室 1 52.10 1 一時預かり室 

コモンホール 1 159.10 1 集いの部屋 

調理室 1 45.99 1  

調乳室 1 3.60 1  

沐浴室 1 5.00 1  

保健室 1 5.90 1  

職員室 1 70.81 1  

便 所 3 27.00 1 （大 １４器、 小 ２２器） 

職員用便所 1 11.40 1 （大 ２ 器、 小 １ 器） 

その他  176.70 1  

合 計  832.10   

園 庭  2,154.20   

 



5. 職員体制  令和7年 6月 1日現在 

 職務の内容 員数 

園長 園務をつかさどり、所属職員を監督する。 1人 

副園長 園長を助け、命を受けて園務をつかさどる。 1人 

主幹保育教諭 園長及び副園長を助け、命を受けて園務の一部を整理

し、並びに園児の教育及び保育をつかさどる。 

2人 

保育教諭 園児の教育及び保育をつかさどる。 27人 

養護教諭（兼務） 園児の養護をつかさどる。 1人 

栄養士 園児の栄養の指導及び管理をつかさどる。 1人 

事務職員（兼務） 事務に従事する。 1人 

調理員 園児の調理に従事する。 1人 

自動車運転士 送迎バスの運転に従事する。 2人 

＊本園では、「小竹町特定教育・保育施設及び特定地域型保育事業の運営に関する基準を定める条例」（以

下「町基準条例」という。）の定める基準を遵守し、教育・保育の実施に必要な職員として、上記の職

種の職員を配置しています。 

 

6. 教育・保育を提供する日 

開 園 日 月曜日から土曜日 

開 園 時 間 午前7時から午後7時 

1号認定区分 

休 園 日 土曜日、日曜日、祝祭日 

そ の 他 長期休園日 

夏季休園日  7月 21日から 8月31日 

冬季休園日  12月25日から翌年1月7日 

春季休園日  3月 25日から 4月5日 

2号認定区分、3号認定区分 

休 園 日 日曜日、祝祭日、年末年始（12月29日から1月 3日） 

＊警報発令時の対応について 

  例）別紙（こたけこどもえんのしおり参照） 

＊感染症流行時の対応について 

  例）別紙（こたけこどもえんのしおり参照） 

 

7. 教育・保育を提供する時間 

教育・保育を提供する時間は、次のとおりとします 

1号認定区分 

教育標準時間 午前9時から午後2時 

※午後2時を超えて預かり保育を必要とされる場合は、一時預かり事業を利用することもできます。 

2号認定区分、3号認定区分 

保育標準時間認定 保育時間 午前7時から午後6時 

延長保育時間 午後6時から午後7時 

保育短時間認定 保育時間 午前8時30分から午後4時30分 

早朝保育 午前7時から午前8時30分 

延長保育時間 午後4時30分から午後7時 

＊一時預かり、延長保育の利用にあたっては、通常の保育料のほかに、別途利用料が必要になります。 



8. 提供する教育・保育等の内容 

 本園は、幼保連携型認定こども園教育・保育要領（平成 29年 3月 31日内閣府・文部科学省・厚生

労働省告示第１号）を踏まえ、以下の教育・保育その他の便宜の提供を行います。 

 

⑴ 特定教育・保育の提供 

上記7に記載する時間において、教育・保育を提供します。 

 

⑵ その他 

 

ア 送迎 

3歳以上児は、通園バスを利用できます。利用される方は、バス停をご確認ください。 

時刻表は、入園式当日又は最初に通園バスを利用するまでの間に配布します。 

3号認定 2歳児は、満3歳の誕生日から通園バスの利用ができます。 

 

イ 一時預かり事業 

1号認定区分の園児を対象に実施します。 

提供時間  教育時間終了から午後6時まで 

 

9. 食事の提供方法等について 

補足・・・2号認定区分の園児（満３歳以上の保育認定の児童）については土曜日、長期休園日等、１

号認定区分の園児が不在の際には、自園調理を提供する。 

 

小竹こども園給食室（自園調理） 

⑴ 給食の実施状況 

 0歳児 1歳児 2歳児 3歳児 4歳児 5歳児 

給食回数 

時  間 

   給食 

12時 

給食 

12時10分 

給食 

12時20分 

年間食育計画「食育の取り組み」に従い実施します。 

 

⑵ アレルギー等への配慮 

 ・自園調理は除去食対応しており、入園時に病院の診断書を基に保護者・園長・栄養士・担任保育

教諭による四者協議を行い対応します。 

 ・日々の除去食については、個別プレートに園児名と除去食品名を書いたカードを付け、栄養士・

園長・担任保育教諭の三重のチェックを行います。 

 ・月に一度の給食会議の中でも、アレルギー対応の再確認を行い、全職員による共通理解に努めま

す。 

1号認定区分の園児 

（満３歳以上の教育認定の児童） 

□自園調理  □業務委託（施設内調理）  ☑外部搬入 

□未実施（食事の対応：              ） 

2号認定区分の園児 

（満３歳以上の保育認定の児童） 
☑自園調理  □業務委託（施設内調理）  ☑外部搬入 

3号認定区分の園児 

（満３歳未満で保育認定の児童） 
☑自園調理  □業務委託（施設内調理） 

おやつ9時30分 

給 食11時30分 

おやつ15時 おやつ15時（２号認定区分の園児のみ） 



⑶ 離乳食への配慮 

流動食→半流動食→固形食と段々と幼児食に移行していく。食べ物をゴックンと飲み込むことか

ら始まり、モグモグとかむことが上手になるよう進めていき、自分で食べられるようにトレーニン

グしていく中で、この過程を家庭と連携しつつお互いの歩調を合わせながら、乳児に無理なくスム

ーズな離乳食の取り組みが行えるよう努めます。 

 

小竹町立学校給食共同調理場（外部搬入） 

⑴ 給食の実施予定 

 3歳児 4歳児 5歳児 

給食回数 

時  間 

給食 

12時 

給食 

12時10分 

給食 

12時20分 

献立表は別途お知らせします。 

 

⑵ アレルギー等への配慮 

  ・給食センターにおいては、施設、設備の関係上、安全性の確保が困難であり、除去食には対応し

ていないため、食物アレルギー等のある園児については、小竹こども園職員と園児の保護者が密

に連絡を取り合いながら対応し、必要に応じて家庭から代替食を持参します。 

 

⑶ 食育の取組み 

  ・食育については、食育推進基本計画に基づき、小竹こども園において年間食育計画を作成し、「食

育」について取り組みます。 

 

10. 利用料金等 

⑴ 特定教育・保育に係る利用者負担（保育料） 

 支給認定決定通知書の発行を行った市町村が定める利用者負担額（月額）を本園にお支払いいた

だきます。ただし、月の途中で入退所する場合については、在籍日数に応じ日割計算で算定します。 

 保育料の支払については、口座振替をお願いします（振替日毎月25日、2月及び12月は22日）。 

 

⑵ 副食費（給食費） 

  １号認定区分 月3,200円（８月除く） 

  ２号認定区分 月4,500円 

副食費の支払については、口座振替をお願いします（振替日毎月25日、2月及び 12月は 22日）。 

  ※次のいずれかに該当する場合は、免除されます。 

   ・年収３６０万円未満相当世帯。 

   ・お子さんが３人以上いるご家庭の場合であって、小学校３年生以下の範囲において、最年長

のお子さんから順に第１子と数え、３歳から５歳までのお子さんが、第３子以降となる場合。 

 

⑶ 施設を利用するにあたって必要になる費用 

保育料とは別に次の事業を利用した場合は、別途費用をお支払いいただきます。 

・一時預かり事業  1時間200円 

・延長保育事業   1時間200円 

 

⑷ 保育の提供に要する実費に係る利用者負担金等（実費負担） 

お支払いの方法は、徴収袋等で直接園にお支払いいただきます。 

※詳しくは、こたけこどもえんのしおりを参照ください。 



11. 利用の開始に関する事項について 

本園では、支給認定を受けた保護者が本重要事項説明書等に同意された後に教育・保育の提供を開

始します。 

 

⑴ 入退園等の手続き等については、小竹町役場福祉課で行ってください。 

⑵ 本園は、満 3歳以上の園児については、学級を編制（学年の初めの日の前日において同じ年齢

にある園児で編制）し、1学級の園児数は、35人以下とします。 

⑶ 園則第3条第１号に規定する利用定員を超える場合については、町基準条例第 6条第2項によ

り、抽選、申込みを受けた順序により決定する方法、本園の教育理念に基づく選考等、事前に

園長が定めて保護者に明示した公正な方法により選考します。 

⑷ 選考の方法その他入園に必要な手続は、毎年度、募集要項を定めて明示します。 

⑸ 保育認定を受けた保護者については、児童福祉法第 24 条に基づき町長が行う利用の調整に従

い決定するものとします。 

⑹ 保育認定を受けた児童の利用について市町村が行う利用の調整及び要請に対し、町基準条例第

７条により、できる限り協力するものとします。 

 

12. 利用の終了について 

本園は、以下の場合には保育の提供を終了します。 

 

⑴ 園児が小学校就学の始期に達したとき。 

⑵ 子ども・子育て支援法第２４条第１項第１号又は第３号の規定により支給認定が取り消された

とき。 

⑶ 無届欠席が１月以上に及ぶ場合 

⑷ その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13. 学校医 

① 内科 

医 療 機 関 の 名 称 小竹町立病院              （診療科目： 外科・内科 ） 

所 在 地 〒820-1103 

福岡県鞍手郡小竹町大字勝野1191番地 

TEL 0949-62-0282       FAX 09496-2-2850 

提 携 内 容 内科検診 

 

医 療 機 関 の 名 称 加来医院                   （診療科目： 内科 ） 

所 在 地 〒820-1103   

福岡県鞍手郡小竹町大字勝野3547番地2 

TEL 0949-62-0055        

提 携 内 容 内科検診 

 

医 療 機 関 の 名 称 林医院                    （診療科目： 内科 ） 

所 在 地 〒820-1105 

福岡県鞍手郡小竹町大字新山崎 1039番地1 

TEL 0949-62-8008 

提 携 内 容 内科検診 

② 歯科 

医 療 機 関 の 名 称 福田歯科医院                 （診療科目： 歯科 ） 

所 在 地 〒820-1101 

福岡県鞍手郡小竹町大字御徳1972番地 

TEL 0949-62-3599 

提 携 内 容 歯科検診 

 

医 療 機 関 の 名 称 やはら歯科医院                （診療科目： 歯科 ） 

所 在 地 〒820-1103 

福岡県鞍手郡小竹町大字勝野3318番地 

TEL 0949-62-0236 

提 携 内 容 歯科検診 

③ 眼科 

医 療 機 関 の 名 称 西尾病院                  （診療科目： 眼科 ） 

所 在 地 〒822-0026 

福岡県直方市津田町 9番38号 

TEL 0949-22-0054       FAX 0949-28-0926 

提 携 内 容 眼科検診 

④ 薬剤師 

 

医 療 機 関 の 名 称 なかむら薬局                （診療科目： 薬剤師 ） 

所 在 地 〒822-0026 

福岡県直方市津田町 11-3 

TEL 0949-28-7688       FAX 0949-28-7687 

提 携 内 容 環境衛生・薬品管理に関する、指導及び助言 



14. 緊急時の対応方法 

 お預かりしている園児に病状急変等の緊急事態が発生した場合には、保護者の指定する医療機関及

び緊急連絡先等へ速やかに連絡を行います。 

 本園は、園児の安全の確保を図るため、認定こども園法第 27条において準用する学校保健安全法（昭

和 33年法律第 56号）第 27条の規定により学校安全計画を策定し実施するとともに、同法第 29条第

１項の規定により危険等発生時対処要領を作成し訓練等を行います。 

 本園は、認定こども園法第27条において準用する学校保健安全法及び町基準条例第32条に従って、

市町村、保護者等への連絡、警察署その他の関係機関との連携を図ります。 

 

15. 非常災害時の対策 

非常時の対応 別途に定める、消防計画書により対応します。 

避難訓練 火災等の災害を想定した避難訓練を月1回実施 

防災設備 自動火災報知機 消火器 ガス漏れ報知器 

非常警報装置   

避難場所 小竹こども園わくわくルーム園庭（3,4,5歳児） 

小竹こども園りんごルーム園庭（0,1,2歳児） 

 

16. 賠償責任保険の加入 

本園では以下の保険に加入しています。 

保険会社 独立行政法人日本スポーツ振興センター 

保険の種類 災害共済給付 

保険金額 最大37,700,000円（補償金額） 

 

17. 保育内容に関する相談・要望・苦情 

受付責任者 園 長 梶原 千恵 

受付担当者 副園長 神河 奈津子 

利用時間 午前9時～午後5時 

連絡先 電話 0949-62-0187 

FAX  0949-62-0187 

第三者委員 永津 真由美 

電話 0949-62-6905 

役職・小竹町主任児童委員 

渡部 銘子 

電話 0949-62-1577 

役職・小竹町主任児童委員 

受付方法 面接・電話・文書等の方法で相談・苦情を受け付けます。 

 

18. 個人情報の保護に関する基本方針 

本園では個人情報保護に関する基本方針として、こたけこどもえんのしおりの内容を掲げています。 

なお、転園の際には園児要録の移送等、個人情報の伝達があります。 

 

19. 本園におけるその他の留意事項 

 本園では、保護者会活動を行っています。 

 

  


